
 

 

 
                        

 
 

Chargé de développement commercial H/F  
en alternance  

A Paray-Vieille-Poste 📍 
 

BAC+3 RDCFI  
Responsable du Développement France et International 

Alternance 12 mois 
 
 
DESCRIPTION DU POSTE 

🏢 L’ENTREPRISE 

LGD est une PME spécialisée dans le transport de personnes depuis plus de 10ans 
en France et en Europe. Satisfaite et fidèle à nos services, notre clientèle se compose 
d’institutions internationales, d’organismes publics, et d'entreprises. 
 
Notre flotte de véhicules (haut de gamme), nos outils de gestion, ainsi que notre 
disponibilité nous permettent d’avoir une grande flexibilité et d’apporter une qualité de 
service optimale à nos clients. 
 
🎯 MISSIONS… 
 
… COMMERCIALES 

• Prendre connaissance des services vendus par l’entreprise  
• Organiser ses prospections (téléphone et mails) en fonction des objectifs fixés  
• Démarcher les prospects et clients existants.  
• Préparer les devis et les factures.  
• Assister aux rendez-vous clients.  

 
… ADMINISTRATIVES 

• Réception des appels entrants  
• Classer les documents administratifs  

 
… COMPTABLES 

• Contrôler et enregistrer les factures  
• Envoyer les documents nécessaires au comptable  
• Gestion du logiciel de facturation  

 
… RESSOURCES HUMAINES 

• Dispatcher les missions aux chauffeurs  
• Recruter les partenaires sous-traitants  



 

 

• Gestion administrative des chauffeurs  
• Dispatcher les tâches liées aux événements  
• Organiser et contrôler les plannings  

 

CRITÈRES CANDIDAT  
 
🏦  FORMATION / SPÉCIALISATION  

Vous préparez une formation BAC+3 RDCFI à l’IFCV. 
 

COMPÉTENCES RECHERCHÉES  

• Dynamisme 
• Rigueur et organisation 
• Autonomie 
• Bon relationnel 


